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Solicitação de Matérias/Reportagens Jornalísticas no Campus

Atividade Descrição Responsável Prazo Instrumentos 
de apoio

1

Entrar em contato com a 
Coordenadoria de 
Jornalismo para informar 
sobre o evento ou objeto e 
dar ciência à CERE. 

CERE ou Área 
Interessada -

Formulário de 
sugestão de 

pauta (intranet)

2

Analisar as informações e 
avaliar o que ainda precisa 
ser apurado para a 
produção do material 
jornalístico.

Coordenadoria 
de Jornalismo - -

3

Entrar em contato com a 
CERE do campus ou área 
interessada  para apuração 
de informações.

Coordenadoria 
de Jornalismo

- E-mail, telefone

4

Quando necessário e 
viável, agendar a presença 
no campus para produção 
da matéria jornalística.

Coordenadoria 
de Jornalismo - -

5 Elaborar a 
matéria/reportagem.

Coordenadoria 
de Jornalismo

- -

6

Publicar a 
matéria/reportagem nos 
meios solicitados com o 
destaque adequado.

Coordenadoria 
de Jornalismo

-

Link Digital, site 
do IF-SC, 

informativos 
impressos, etc
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7

Quando for conveniente, 
enviar material para 
veículos de comunicação 
externos para  divulgação 
e dar ciência à CERE.

Coordenadoria 
de Jornalismo

- E-mail

Elaboração: DGC/CPN

Revisão: 01/2013
Responsável: DE/PRDI

TERMINOLOGIA:

• CERE – Coordenadoria de Extensão e Relações Externas dos campi

• CPN – Coordenadoria de Processos e Normas 

• DE –  Diretoria de Extensão 

• DEPE – Departamento de Ensino, Pesquisa e Extensão dos campi

• PRDI – Pró-Reitoria de Desenvolvimento Institucional

LEGISLAÇÃO

Nada consta para esse processo.
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FLUXOGRAMA:

(CERE ou Área Interessada)
Entrar em contato com a Coordenadoria de Jornalismo para informar 

sobre o evento ou objeto e dar ciência à CERE. 

(Coordenadoria de Jornalismo)
Elaborar a matéria/reportagem.

(Coordenadoria de Jornalismo)
Analisar as informações e avaliar o que ainda precisa ser 

apurado para a produção do material jornalístico.

(Coordenadoria de Jornalismo)
Entrar em contato com a CERE do campus ou área 

interessada  para apuração de informações.

(Coordenadoria de Jornalismo)
Quando necessário e viável, agendar a presença no 

campus para produção da matéria jornalística.

(Coordenadoria de Jornalismo)
Publicar a matéria/reportagem nos meios solicitados 

com o destaque adequado.

(Coordenadoria de Jornalismo)
Quando for conveniente, enviar material para veículos de 

comunicação externos para  divulgação e dar ciência à CERE.
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